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Circolare n 252 

          

         A tutto il Personale ATA 

         Alla DSGA Dott. R. Lacetera 

          LORO SEDI 

 

 

Oggetto: Rilevazione presenze personale ATA – disposizioni operative 

 

A seguito di controllo effettuato dalla Dirigente Scolastica nell’esercizio delle proprie 

prerogative gestionali e disciplinari, si INVITA tutto il personale non docente (DSGA, personale 

amministrativo di segreteria e collaboratori scolastici) a provvedere giornalmente e sistematicamente 

alla firma in entrata e uscita, con notazione del relativo orario, trattandosi di obbligo di servizio 

connesso alla puntuale e corretta registrazione  della propria presa in servizio. 

              Si comunica, inoltre, che la DS ha provveduto a inoltrare richiesta di preventivo per 

l’installazione del dispositivo elettronico Pass Badge per la  rilevazione automatizzata delle presenze. 

             Nelle more dell’attivazione del suddetto sistema, il personale è tenuto a utilizzare il registro 

cartaceo predisposto presso ciascun plesso di servizio, nel rispetto delle disposizioni sopra indicate. 

Per quanto non indicato nella presente, si rinvia alle norme contrattuali e al codice di disciplina 

del pubblico impiego. 

                                                                                                                  Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Filomena Di Rella 

      Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
              ai sensi dell’art.3 c.2 D.lgs 39/93 
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