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Docenti 
 

Famiglie e Alunni 
 

e p.c.                                         D.S.G.A Dott.ssa Rosaria Lacetera 
 

Personale ATA 
 

Sito WEB di Istituto 
 

Albo Online - Albo pretorio  di Istituto 
 

Amministrazione trasparente 
 
 

Il DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

 

- Visto l’art.25 co.2 e ss. D.Lgs.165/2001 

- Visti gli atti e le delibere del Collegio Docenti del 12.05.2025 

- Visto il P.T.O.F., il Vademecum della Valutazione e procedure Esame di Stato Scuola Secondaria 1° Grado il 

Regolamento generale e i Regolamenti specifici dell’ I. C. S. “Caiati-Don Tonino Bello” di Bitonto, nonché il 

Patto Educativo di Corresponsabilità 

- Vista l’ Ordinanza Ministeriale 128 del 20.06.2024 avente ad oggetto “Calendario delle festività e degli 

esami – anno scolastico 2024-2025”   

- Visto il D.Lvo. 62/2017 recante Norme in materia di valutazione e certificazione delle competenze nel primo 

ciclo ed esami di Stato, a norma dell’ art.1, commi 180 e 181 lettera i) della legge 13 luglio 2015 n.107 

- Visti i decreti ministeriali n.741 e 742 del 3 ottobre 2017 

- Viste le note ministeriali prot.312/2018, prot.7885/2018, prot.5772/2019 

- Visto il Piano Annuale delle Attività dei Docenti approvato con delibera del Collegio Docenti n.21 del 

09.09.2024 e parzialmente modificato con delibera n.8 del Collegio Docenti del 12-05-2025 

 
COMUNICA 

 

le seguenti indicazioni organizzative logistico-didattiche di carattere generale per la fase finale dell’a.s. 2024-

2025, le procedure di scrutinio e le procedure di Esame di Stato: 

 

CUT OFF ANNOTAZIONI NEL REGISTRO DI CLASSE E DEI DOCENTI 
 
- 6 giugno entro le ore 13.00 
 

I.C. G. CAIATI - DON TONINO BELLO - C.F. 93360210723 C.M. BAIC80800A - AF424E4 - Protocollo Generale

Prot. 0003260/U del 14/05/2025 11:42

II.5 - Dirigente scolastico DS

Circolare n 215
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CONSIGLI DI CLASSE IN FUNZIONE DI SCRUTINI  
 
- Venerdì 6 Giugno ore 15.00 – 20.00  Classi Scuola Secondaria di 1° Grado  
- Sabato  7 Giugno 8.00-12.00: Classi Scuola Primaria Plesso di Mariotto e Bitonto (Classi 3^) 
- Lunedì  9 Giugno 08.00-13.30: Classi Scuola Primaria Plesso di Bitonto 
- Lunedì  9 Giugno 14.30-19.00: Classi Scuola Primaria Plessi di Bitonto e Mariotto 
 
ADEMPIMENTI E PROCEDURE ESAMI DI STATO CONCLUSIVI DEL PRIMO CICLO 
 
- Venerdì 6 Giugno ore 18.00: pubblicazione elenchi di ammissione/non ammissione agli Esami di Stato 

alunni Classi Terze Scuola Secondaria di 1° Grado  
- Lunedì 9 Giugno ore 18.45:  Sorteggio pubblico per estrazione lettera colloqui esami e sequenza corsi 
- Lunedì 9 Giugno ore 19.00:  Riunione Preliminare Plenaria Commissione d’Esame e lavori preparatori per 

Sottocommissione  
- Martedì 10 Giugno ore 08.15-12.15: prova scritta italiano 
- Martedì 10 Giugno ore 12.30: pubblicazione calendario e turni prove orali 
- Martedì 10 Giugno ore 12.30 e segg.: correzione prova di italiano 
- Mercoledì 11 Giugno ore 08.15-11.15: prova scritta matematica 
- Mercoledì 11 Giugno ore 11.30 e segg: correzione prova scritta di matematica 
- Giovedì 12 Giugno ore 08.15-11.15: prova scritta lingue straniere 
- Giovedì 12 Giugno ore 11.30-20.00: correzione prova scritta di lingue straniere 
- Giovedì 12 Giugno ore 20.00: Ratifica prove scritte 
- Venerdi 13 Giugno ore 08.00 e segg.: colloqui d’esame classe da sorteggiare e scrutinio 
- Sabato 14 Giugno ore 08.00 e segg.: colloqui esami 1° turno a.m. classe da sorteggiare 
- Lunedì 16 Giugno ore 15.00 e segg.: colloqui esami 1° turno a.m. classe da sorteggiare 
- Martedì 17 Giugno ore 08.00 e segg.:  colloqui esami turni a.m. e p.m. classe da sorteggiare 
- Mercoledì 18 Giugno ore 15.00-18.00: eventuali suppletive orali e scrutini 
- Mercoledì 18 Giugno ore 19.30: Riunione Plenaria Finale Commissione d’Esame 
- Giovedì 19 Giugno ore 12.00: Pubblicazione quadri esiti finale d’Esame 
 
INCONTRI COLLEGIALI E GRUPPI DI LAVORO 
 
- 26 Giugno ore 18.00: Collegio Docenti 
 
ADEMPIMENTI DOCUMENTALI: CONSEGNA RELAZIONI e VARIE 

 
 CONTRIBUTI VALUTATIVI E OSSERVAZIONI FORMATIVE 
 
- 3 Giugno: consegna al Docente Coordinatore della scheda contributi valutativi a cura dei Docenti che 

hanno svolto Progetti AOF e PON 
 
 RELAZIONI DISCIPLINARI, COORDINATE E PROGRAMMI CLASSI 3^ Scuola Secondaria 1° Grado:  
 
- 3 Giugno: consegna al Coordinatore di Classe Classi Terze di una copia in cartaceo Relazioni Finali 

Disciplinari e Programmi; un’altra copia andrà riportata nel R.E. 
-  
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- 6 giugno (in sede di scrutinio): consegna in cartaceo agli atti di esame della Relazione Finale Coordinata, 

delle Relazioni disciplinari e Programmi a cura del Docente Coordinatore di Classe Terza; inserimento nel 
R.E. della Relazione Coordinata 

 
 RELAZIONI DISCIPLINARI e COORDINATE CLASSI 1^ e 2^ Scuola Secondaria 1° Grado:  

 
- 3 giugno: inserire nel R.E. Relazioni Disciplinari 
- 6 giugno: consegnare agli atti in sede di Scrutinio Relazione Coordinata firmata da tutti i docenti del 

Consiglio 
 
 RELAZIONI DI TEAM Scuola Primaria: inserimento nel R.E. della Relazione di TEAM firmata da tutti i 

docenti entro la data dello scrutinio 
 
 RELAZIONI DI RENDICONTAZIONEAL COLLEGIO (Animatore Digitale e Team Digitale, FF.SS., Referenti, 

Commissioni, Referenti di Plesso):  25 Giugno 
 
 INVIO DOCUMENTO DI VALUTAZIONE ALLE FAMIGLIE E VISUALIZZAZIONE 
- 11 giugno Scuola Primaria 
- 12 giugno: Scuola Secondaria di 1° Grado 
- 17 Giugno ore 09.00-12.00: visualizzazione pagelle Scuola Primaria 
 
 MODELLO DI AUTODICHIARAZIONE per rendicontazione e liquidazione compensi a carico del FIS:  

30 giugno 
 MODELLO RICHIESTA FERIE: 30 Giugno 
 RICOGNIZIONE ORE ECCEDENTI: 30 Giugno  
 

ADEMPIMENTI ANNO DI PROVA E FORMAZIONE DOCENTI NEOASSUNTI 
 
- 15 maggio: Consegna agli atti della documentazione richiesta del Docente Neoassunto: 

1. attestato peer to peer 
2. relazione peer to peer 
3. calendario attività peer to peer 
4. registro attività di progettazione  

- 13 giugno: dossier finale Docente Neoassunto 
- 17 giugno: relazione Docente Tutor 
- 18 giugno ore 19.00: test-colloquio, parere Comitato di Valutazione, relazione del D.S. 

 
Si ricorda che tutti i docenti sono in servizio fino al 30 giugno 2025 a tutti gli effetti di legge. In particolare tutti 

i Docenti  di Scuola Secondaria di 1° Grado, anche quelli non impegnati nella Commissione d’Esame, sono 

tenuti a garantire la propria REPERIBILITA’per assicurare eventuali sostituzioni nelle procedure di esami di 

Stato secondo la normativa vigente. 

Non saranno pertanto accolte eventuali richieste di permessi e/o ferie per i giorni dal 7 giugno al 30 giugno, 

fatte salve urgenti e legittime esigenze che dovranno essere documentate agli atti e valutate dal Dirigente 

Scolastico. 

 

Per opportuna conoscenza e al fine di garantire la piena trasparenza si allegano alla presente circolare: 
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1. Ordinanza Ministeriale 128 del 20.06.2024 relativa agli Esami di Stato conclusivi del 1° Ciclo 

2. Abstract D.Lvo 62/2017 e precisazioni sui dispositivi interni in tema di valutazione 

 

Per tutti gli aspetti relativi alla Valutazione si rimanda al Vademecum della Valutazione approvato con 

delibera n.3 del Collegio Docenti del 12.05.2025.   

 

Bitonto, 14.05.2025 

 

 

Il Dirigente Scolastico  
Dott.ssa Filomena DiRella 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art.3 c.2 D.lgs 39/93 
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